УТВЕРЖДЕНО
распоряжением председателя

Совета депутатов

Красногвардейского

муниципального округа

Ставропольского края

от 13 декабря 2021 года № 16-р
ПЛАН

мероприятий по подготовке лиц, включенных в кадровый резерв на муниципальной службе в аппарате Совета депутатов Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края, на 2022 год 

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок проведения мероприятия
	Лицо, ответственное за проведение мероприятия
	Кандидаты, участвующие в мероприятии
	Форма участия кандидатов в мероприятии
	Результаты выполнения мероприятия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Участие в подготовке вопросов на заседания Совета депутатов Красногвардейского муниципального округа и участие в заседаниях Совета депутатов по вопросам:
	
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Подготовка запросов; Подготовка Порядка ведения заседания;

Оповещение депутатов о дате, времени проведения и повестке дня заседания;

Участие в подготовке проектов  решений;

Обеспечение направления проектов решений, вносимых на рассмотрение Совета депутатов, депутатам, в администрацию муниципального округа, другим заинтересованным лицам и организациям, прокуратуре района;

Подготовка списков приглашенных на заседания Совета депутатов
	

	1.1.
	 «О результатах деятельности Отдела МВД России по Красногвардейскому району в 2021 году»;
	февраль 

2022 г.
	
	
	
	

	1.2.
	 «Об утверждении отчета о деятельности Контрольно-счетного органа  Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края за 2021 год»;
	февраль 

2022 г.
	
	
	
	

	1.3.
	Отчет Главы Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края о результатах своей деятельности и деятельности администрации муниципального округа за 2021 год
	апрель 

2022 г.
	
	
	
	

	1.4.
	Об исполнении бюджета Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края за 1 квартал 2022 года
	апрель 
2022 г.
	
	
	
	

	1.5.
	Об исполнении бюджета Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края  за 2021 год
	июнь

2022 г.
	
	
	
	

	1.6.
	Отчёт о результатах деятельности Отдела МВД России по Красногвардейскому району в первом полугодии 2022 года
	август 

2022 г.
	
	
	
	

	1.7.
	Об исполнении бюджета Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края за первое полугодие 2022 года
	август 

2022 г.
	
	
	
	

	1.8.
	О проекте решения «О внесении изменений в Устав Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края»
	декабрь 

2022 г.
	
	
	
	

	1.9.
	О бюджете Красногвардейского муниципального округа Ставропольского  края на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов
	декабрь

 2022 г.
	
	
	
	

	1.10.
	Об исполнении бюджета Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края за 9 месяцев 2022 года
	декабрь

 2022 г.
	
	
	
	

	2.
	Участие в подготовке заседаний постоянных комиссий и комитетов Совета депутатов КМО СК.
	Один раз

в два месяца
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Оказание методической помощи председателям постоянных комиссий и комитета Совета депутатов.
	

	3.
	Участие в заседаниях депутатской фракции Красногвардейского местного отделения ВПП «Единая Россия» в Совете Красногвардейского муниципального района Ставропольского края 
	Ежеквартально
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Техническое обеспечение заседаний, оформление протоколов фракции, подготовка решений фракции
	

	4.
	Участие в подготовке и проведении публичных слушаний по вопросам внесения изменений и дополнений в Устав Красногвардейского муниципального округа, по проекту бюджета на очередной финансовый год.


	По мере внесения изменений и дополнений в Устав и обсуждения проекта бюджета
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Внесение предложений по обсуждаемым проектам решений, участие в подготовке документов. Оформление протокола, итогового документа публичных слушаний.
	

	5.
	Участие в подготовке публикаций для размещения их в официальном печатном издании органов местного самоуправления «Красногвардейский информационный Вестник» и на сайте органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	Ежеквартально
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Подготовка публикаций в составе редакционной комиссии
	

	6. 
	Участие в декларационной кампании 
	март-апрель 2022г.
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Прием справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

Анализ сведений о доходах.
	

	7. 
	Участие в заседаниях комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих в аппарате Совета депутатов Красногвардейского муниципального округа и урегулированию конфликта интересов
	ежекварталь

но
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Подготовка материалов к заседанию комиссии, оформление протокола заседания, размещение информации на сайте.
	

	8. 
	Участие в подготовке документов для направления в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ставропольского края
	после проведения заседания Совета депутатов
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Подготовка, оформление и направление документов с использованием специального программного обеспечения.
	

	9.
	Участие в подготовке постановлений, распоряжений председателя Совета депутатов КМО СК, приказов по аппарату Совета депутатов КМО СК (по личному составу, по административно-хозяйственной деятельности, по личному составу)
	постоянно
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	Подготовка, оформление документов, направление на исполнителям.
	

	10. 
	Изучение правового акта или иного документа для обновления и пополнения знаний по отдельным вопросам теории и практики государственного и муниципального управления (далее - правовой акт):
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.1.
	Федеральный закон Российской Федерации от 25 декабря 2008 г. № 273 "О противодействии коррупции"
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.2.
	Указ Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 559 "О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера";


	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.3.
	Указ Президента Российской Федерации от 21 сентября 2009 г. № 1065 "О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению"
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.4.
	Закон Ставропольского края от 4 декабря 2008 г. № 87 "О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Ставропольского края"
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.5.
	Инструкция по делопроизводству аппарата Совета депутатов Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края 
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.6.
	Правила внутреннего трудового распорядка аппарата Совета депутатов Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	

	10.7.
	Номенклатура дел аппарата Совета депутатов Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края
	весь период
	Трунов И.В. - управляющий делами Совета депутатов КМО СК
	Харечкина М.А., Дмитриева К.К., Ельникова С.А.

	самостоятельная подготовка
	


Председатель Совета депутатов

Красногвардейского

муниципального округа

Ставропольского края
С.В. Черников
С планом ознакомлен(а)
Харечкина М.А.


Дмитриева К.К.


Ельникова С.А.
